MINISTERSTVO VNITRA

odbor archivni spravy

C.j. AS - 113R-2005

Pokynteditele odboru archivni spravy MV, kterym se spkagjf podklady pro rozhodnuti o

akreditaci nebo pro prokazani sgih podminek stanovenych v § 61 zakénd99/2004 Sh.,

0 archivnictvi a spisové slugla o znéné nékterych zakof (dale jen ,zakon")

Cl. 1

(1) Nélezitosti Zadosti archivu o akreditaci jsou stamy v 8 58 odst. 1 zakona.

(2) Pro pgedkladani kopii evidemich listit Narodniho archivniho édliictvi (dale jen
»,NAD") s Gdaji o archivaliich, o & bude archiv p@vat (8 58 odst. 1 pism. g) zako-
na), plati, Ze

a) pokud o akreditaci Zad&izovatel, ktery jiz vede zakladni evidenci NAD (mu-
zeum, galerie, knihovna, pamatnik, pracaviSkademie ¥d CR, archivy nea-
kreditované ze zakona)iqukladaji se kopie evidenich listi NAD ze zaklad-
ni evidence NAD fizovatele, ktery Z4dé o akreditaci,

b) pokud o akreditaci Zzada vlastnik nebo drzitel ar&hii ulozenych mimo archi-
vy a muzea, galerie, knihovny, pamatniky a pratdvikademie ¥d CR,
piedkladaji se kopie evidenich lisiit NAD ze zakladni evidence Narodniho
archivu nebo Uzengmpiislusného statniho oblastniho archivu,

c) pokud o akreditaci Zad&izovatel, jehoz archivédlie jsou uloZeny v jiném ar-
chivu, predkladaji se kopie evideénich listi NAD ze zakladni evidence tohoto
archivu.

(3) Podklady pro rozhodnuti, zda archiv iage podminky stanovené v § 61 zakona
¢. 499/2004 Sb., jsou specifikovdny dale. Obdobnélklaaly se pedkladaji
k prokadzani spkni podminek stanovenych v § 61 odst. 2 a 4 pod&l &akona
¢. 499/2004 Sb.

Cl. 2
Hipravenost archivu vést zakladni evidenci NAD pogllé6 a § 17 z4kona a podle vy-
hlasky¢. 645/2004 Sh., kterou se pro¥fchéktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spiso-

veé sluzlg a o znéné nekterych zakon, po strance materialni a personalni (vybaveni #§po



ni technikou a zaSkoleni zastnand), jakoz i shoda dodané evidence s realitou skagre

je zaznamem archivniho inspektora.

Cl. 3
Staveb#&technické podminky uvedené v 8 61 odst. 2 zakod®9/2004 Sb. se prokazuji
takto:
a) umiseni budovy archivu mimo oblasti ohroZzené zaplavammimo startovaci aifsta-
vaci koridory leti§ se prokazuje snimkentiplusnécasti tzemniho planu obce. Lezi-
li budova archivu v blizkosti vodniho toku, jelba pipojit vyjadieni gislusného pod-
niku Povodi Labe, Povodi Vitavy, Povodi i®hPovodi Moravy nebo Povodi Odry
nebo pislusného obecnihaadu; lezi-li budova v blizkosti letitje teba gipojit vy-
jadreni Uradu pro civilni letectvi, Ze budova archivu leZimoiochranné pasmo letis-
te,

b) umisgni archivu mimo oblasti plynného a praSného¢Bini se prokazuje vysledky
meéteni hygienické sluzby, ktera zaznamenaji koncenkngadicniku skic¢itého, kysle-
nika dusiku, 0zonu a prachovy¢hstic a budou porovnany s hodnotami stanovenymi
v piiloze A mezinarodni normy ISO/DIS 11799 Informatanmd documentation — Do-
cument storage requirements for archive and libnaaerials,

€) negitomnost vodovodnich, teplovodnich, parovodnighyaovych potrubi a d€éévé
a splaSkové kanalizace v prostorach pro umisdrchivalii se prokazuje stavebni do-
kumentaci a zdznamem archivniho inspektora,

d) umisgni prostor pro umishi archivalii v podzemnich podlazich nad hladinpadni
vody se prokazuje stanoviskem Geofondu; neni-lk pagitomnost spodni vody
v suterénnich prostorech pro unfgtarchivalii se prokazuje zaznamem archivniho
inspektora nebo vypisem ze stavebni dokumentaceoweg@eni vodorovné a svislé
izolace zakladové konstrukce;tgmb \&trani prostor pro umighi archivalii se proka-
zuje zdznamem archivniho inspektora; vybaveni prgsto umisini archivalii fi-
stroji k méfeni teploty a relativni vihkosti se prokazuje zdameen archivniho inspek-
tora a zaznamy o natifenych hodnotach (v automatizovanych systémegiemn a re-
gulace vytiskem z pitace, u zapisovacich thermohygrodgraydennim grafem, u vla-
sovych nebo digitalnich thermohygrodrat @i pouziti aspiréniho psychrometru dle
Assmanna zapisem véticim deniku, ktery se zapisuje nejrdéinx tydre),

e) ochrana prostor pro uloZeni archivalii s magneticlzaznamem se prokazuje



1. vypisem ze stavebni dokumentace o u#nistéchto prostor v podzemnich
podlaZich jakoZtéeSeni ochranyipd rentgenovym a ultrafialovymiziim,

2. vypisem ze stavebni dokumentace o ochinaied (Einky blesku, picemz se
doporiuje pasivni hromosvod, jehoZz svody musi byt vedeeymért ve
vzdalenosti 10 m od depotu, v jiz stojicich budibvaikdy blize nez 5 m,

3. vypisem ze stavebni dokumentace, Ze elektrick@laxst v depotu jsou vyba-
veny vSemi stupniiepitové ochrany a Ze magnetické ri@snejsou ulozeny
ve vzdalenosti nizSi nez 2 m od jakéhokoliv eiek&rho zaizeni, a revizni
zpravou o elektrickych instalacich,

4. vypisem ze stavebni dokumentace o ochnaied elektromagnetickym ruSe-
nim, kterd sp&iva v prové@eni vyztuze ve vhodném rastru nebo dépin
vhodnymi ocelovymi sémi s definovanymi pozadavky na uzeini
v kompaktnosti rastru, v zajiti stinicich vlastnosti diiea oken a v fipadt
poZzadavk na zvySenou ochranu v pouZiti kovovych folii a édazve forng
vnitinich obklad,

5. vypisem ze stavebni dokumentace o ochirpited statickym nabojem, ktera
spaiva v pouziti zéizeni pro odvod statického naboje, hagektricky izol&-
ni podlahy pro odvedeni naboje,

6. vypisem ze stavebni dokumentace dokladajicim, Aezgélenosti do 50 m od
depotu neni umisha trafostanice,

7. vysledky ngfeni intenzity magnetického polefigemz naniiena hodnota by
méla odpovidat zadanitizovatele a nikdy by ne#fe prekraiit hodnotu 15
kA/m.

Cl. 4

Prostorové podminky uvedené v § 61 odst. 8zakse prokazuji takto:

a) rozcleni prostor archivu na prostory Egiupem veéejnosti a na prostory bezigtupu
verejnosti a oddeni jejich komunikanich tras se prokazuje stavebni dokumentaci a
zadznamem archivniho inspektora,

b) z&aleréni mistnosti proiijem a zpracovani archivalii, pro uloZeni archivddio ais-
tu, dezinfekci, konzervaci, restaurovani a repriicka zpracovani archivalii a pro ar-
chivalie rezervované ke studiu do prostor b&igtppu véejnosti se prokazuje zazna-

mem archivniho inspektora,



c)

d)

existence a z#eneéni mistnosti wené k nahlizeni do archivalii (badatelny) v ramci
prostor s pistupem veéejnosti se prokazuje zaznamem archivniho inspektora

existence planu uloZeni archivélii se prokazujemaaem archivniho inspektora.

Cl.5

Bezpé&nostni podminky uvedené v § 61 odst. 4 zakonadlapuji takto:

a)

b)

d)

zpracovani bezgeaostni dokumentace budovy archivu (archivniho prest®) a upl-
nost této dokumentace se prokazuje zaznamem archiwmspektora; objektova bez-
penost (88 24 - 33 zakorta 412/2005 Sh., o ochramtajovanych informaci a o bez-
penostni zisobilosti) se prokazujgestnym prohlasSenintizovatele,

pozarni bezpmost se prokazuje kopiemi koladdéo protokolu, pozarni preventivni
prohlidky a reviznich zprav &aich hasicich fastroja; vybaveni elektronickou pozarni
signalizaci a praSkovymi &nimi hasicimi pistroji se prokazuje zdznamem archivniho
inspektora,

vybaveni mechanickymi a elektronickymi zabeapacimi z@izenimi a jejich roz-
mis€ni se prokazujefslusnymi atesty a zaznamem archivniho inspekpsréemz za
mechanicka zabez{avaci zdizeni se povazuji tzeni vytvdejici prekadzku, kterou
je tteba pekonat pi vniknuti do chrasnych prostor (rfize, okenice, nerozbitna skla,
bezpeénostni nalepovaci folie, bezprstni zamky apod.), a za elektronicka zabezpe-
covaci zdizeni systémy vyrozuéni o vniknuti do chramych prostor zné typy
elektronickych zabezgevacich systéfn kamerové systémy, akustické poplasné sys-
témy apod.),

umisgni vnittnich zabezp®vacich z&izeni se prokazujefislusnymi atesty a zazna-
mem archivniho inspektora,

rezim pouzivani ktia nebo stanoveniifstupovych prav zasstnand@ se prokazuje za-
znamem archivniho inspektora nebo kopii internibkypu Zizovatele,

negretrzita ostraha prostor, v nichz jsou uloZzeny narédlturni pamatky, se prokazu-

je zaznamem archivniho inspektora.

Cl.6

Materialni podminky uvedené v 8 61 odst. Sordékse prokazuji takto:



a) vybaveni archivu Z&enim pro ptizovani kopii archivalii aifpadreé ctecimi @istroji
na mikrofilmy se prokazuje zaznamem archivniho ékspra,

b) vybaveni archivnich prostor, v nichz jsou uloZzemshavalie, regaly a fipadré speci-
alnimi ukladacimi prosedky se prokazuje zaznamem archivniho inspektora,

c) vybaveni badatelny silovymi rozvody pro pouziteposnych progedki vypocetni
techniky (notebooky, stolni skenery apod.) se majeazdznamem archivniho inspek-
tora.

Cl.7

Finagni podminky uvedené v § 61 odst. 6 zakona se pupké&stnym prohlasenimtiz
zovatele.

Cl. 8

Personalni podminky uvedené v 8§ 61 odst. drxake prokazuji takto:

a) kvalifikace pro vedouci pracovni misto v archivisabené zasstnancem izovatele
se prokazuje€estnym prohlaSenintizovatele,

b) pocet zandstnand ziizovatele zéazenych v archivu se prokazujestnym prohlase-
nim #Zizovatele,

c) dostatény patet zandstnané v badateld se prokazuje vykazem @o badatelskych

navstv za rok a pttem badatelskych drpodle provoznih@dadu archivu.

Cl.9

Povinnosti stanovené v § 61 odst. 8#Rona se prokazuji takto:

a) vyuZzivani archivnich prostor v souladu s jejickiemmim se prokazuje kopii kolauda
niho rozhodnuti,

b) nosnost podlah mistnosticenych k uloZeni archivalii se prokazuje vypisenstze

vebni dokumentace nebo statickym posudkem,



c) klimaticky rezim v mistnostech &gnych k uloZeni archivalii se prokazuje vysledky

meteni teploty a relativni vihkosti vzduchu za jedradekddni pololeti (tj. od 1. 1. do

30. 6. nebood 1. 7. do 31. 12.).

Cl. 10

Ri vyjadieni k Zadosti o koncesi podle § 68 odst. 4 a 8&@na se postupujgimérent

podle¢l. 3 a 5.

Cl. 11

Archivni inspektor m& pravo nahliZet do staniedo bezpénostni dokumentace posuzova-

ného objektu (pokud neobsahuje utajované informpodje § 58 odst. 1 pism. f) zadkona a

podle 8§ 50 zakon&a 500/2004 Sb., spraviad.

Cl. 12

Tento pokyn nabyv&innosti dnem vyhlaseni.

V Praze dne 24fb&zna 2005

PhDr. VissBabika, v.r.
feditel odboru archivni spravy MV



