Metodicky navod ¢. 1/2008
feditele odboru archivni spravy a spisové sluzby MV,
ktery up¥esiuje technické parametry, organiz&ni podrobnosti a popis digitalnich kopii
obrazovych archivalii podchycenych soupisem vedutzniklych do roku 1850 v ramci
projektu "Sprava digitalnich archivalii a z ¥izeni Narodniho digitalniho archivu”

Uvodni ustanoveni

Koncepce projektu "Sprava digitalnich archivaldg&zeni Narodniho digitalniho
archivu", ktera ve spolupraci s Narodnim archivestaanimi oblastnimi archivy stanovila
priority digitalizace jednotlivych archivv letech 2008-2013, obsahuje jediny pesajici
projekt, kterym je zfistupréni obrazovych archivalii podchycenych soupisem tedu
vzniklych do roku 1850.

Veduty jsou miméadre atraktivnim, Zadanym a adekvatiomu ohroZzenym
materialem. Poskytuji badateh historicka vyobrazeni &st, vesnic a panskych sidel z
¢eskych zemi i zahratii Soupis vedut vzniklych do roku 1850 probiha okr1994 a
v dobs vytvareni této metodiky jiz podchytil asi 10 tisic vyobeai uloZenych ve vSech
archivechCeské republiky. R realizaci projektu je proto mozno vyuzitkolika
komparativnich vyhod.#@devSim material geny k digitalizaci je dofe identifikovan,
existuji k mu p‘esna metadata, ktera neni nutno dagtteytvaret. Vlastni prace bude
spa:ivat ve skenovani vedut, ato podle harmonograamoseného v koncepci vyse
citovaného projektu.

Veduty budou v prvni fazi Zfstupovany prostednictvim webové stranky
Ministerstva vnitra resp. odboru archivni spragpasové sluzby MV. Po dokeéeni
Narodniho digitalniho archivu (séést Narodniho archivu v Praze) bude tato webaéhlsa
soutasti Narodniho portalu pro #ptumovani digitalnich archivalii a digitalnich kopii
klasickych archivalii.

NiZe uvedend metodika stanovi nezbytné technickahpetry a organizai detaily

nutné pro vytvéeni digitalni verze soupisu vedut.

Rozsah snimaného dokumentu
Snimana bude pouze veduta — tj. obrazové pole yerito veduta v randku. AZ na

odavodrené vyjimky by tak nema byt sejmuta cela archivalie. Plati zde zasagajlém



digitalizace vedut je Zfstupnit obrazek, nikoli archivalii. To sanfepmn¢ neznamena, Ze by
piislusnd archivalie nemohla bytifgtupréna jako celek formou digitalizace v jiném
kontextu, nap v ramci digitalnich kopii celého archivniho soubaebo jeh@asti.

RozliSeni a barvy
Barevné veduty budou snimany v barevné hloubdgtadv rozliSeni 300 dpi, ifpadre
nizsim nebo vysSim, pokud si to charaktediohy vyzada (viz. tabulka).

Format RozliSeni

A6 a mensi 600 dpi

V¢étSi nez A6 a mensi nez A2 300 dpi

V¢étSi nez A2 150 dpi nebo nizsi dana technickymi
moznostmi skeneru

Formaty

Obrazky s vedutami budou v archivu uloZzeny do fatndFF v nekomprimované podéb

Diive naskenované obrazky, které byly uloZzeny ve &mdPG, neni nutno znovu snimat, ani
transformovat do jiného formatu. Verze obnazlodavané na odbor archivni spravy a spisove
sluzby bude doovany ve formatu JPG v maximalni velikostigiizné 1MB v rozmezi
800x600 az 1280x1024 bibdSowasti posilanych obraaknesmi byt kalibréni tabulka,

pokud ji archiv pouziva.

Zpusob dorweni

Obrazky budou dotiovany na discich CD-R nebo DVD, a taipzre, v davkach pdadow
desitkach obrazk Postup digitalizace v jednotlivych archivech sebecné roviaridi
koncepci projektu "Sprava digitalnich archivaldgigzeni Narodniho digitélniho archivu".

Rozdéleni a popis obrazli

Obrazky na discich budou rageny do sloZzek (adre&d podle jednotlivych organizaich
celki statnich oblastnich archiivObrazky vedut uloZenych v centrale statniho dbibe
archivu a jeho pohikach budou umighy do slozky ozn&né zkratkou fislusného archivu
(nap. ZA Opava, SOA Praha apod.). Veduty ulozené vimista okresnich archivech budou
umiseény do sloZzek ozrignych zkratkou fislusného statniho okresniho archivu (n&DkKA

Ceské Budjovice).



Veduty, jejichz zaznamy jiz byly publikovany ¥kieréem svazku Soupisu vedut vzniklych do
roku 1850, budou oziany v ndzvu souboru. Nazev souboru budétheanaeni gislusného
svazku, lomitko v3ak bude nahrazeno podtrzitkeap‘(m 1, Il_1 apod.), nasledovat bude
podtrzitko a ptadovécislo v ramci svazku. Nazev souboru bude tedy v &o@@odob
vypadat nap nasledovaa—1_1 1559.TIFF (resp. JPG)

Veduty, které doposud nebyly publikovany v soupisijou ozn&ny v nazvu souboru
¢islem archivu iselniku archiv a kulturnich instituci v programu PEVA, po podkai

bude nasledovdislo eviderniho listu NAD a po dalSim podtrzitku zde zavedekratka pro
inventarni nebo evideéni ¢islo bez mezer adek (nag. inv¢l, ev3), signaturu (napsignl2)
nebocislo krabice (nap kartl), gipadrg jiny udaj o blizSim ufeni veduty v ramci archivniho
souboru, a po podtrzitku nadzev lokality bez diatkiich znamének. Celkovy nazev souboru
bude tedy vypadat n#&glad nasledovéi— 224101010 1292 ev10_Decin.TIFF (resp. JPG).
Obdobr¢ budou ozn&vany i obrazky vedut, jejichz popis nebyl dopododsoupisu Zazen.
V tomto gripack bude obrazky doprovéazet i standardni popis podim@ metodiky Soupisu
vedut vzniklych do roku 1850 (dostupny je v Uvod&etsvazkm 1/1, 11/1). Text bude dodan
ve formatu rtf.

Veduty uloZzené v archivnich knihovnéach, které dopasebyly publikovany v soupisu,
budou ozn&ny v nazvu soubortislem archivu iselniku archiu a kulturnich instituci v
programu PEVA. Po podtrzitku bude nasledovat skwibovna a po dalSim podtrzitku zde
zavedena zkratka pro knihovnickou signaturu bezemazeek (nag. signknll), pipadré

jiny idaj o bliz§im ufeni veduty v ramci archivniho souboru, a po potkwznazev lokality
bez diakritickych znamének. Celkovy nazev soubamettedy vypadat nailad nasledové
—224101010_Knihovna_signkn13_Opava.TIFF (resp.)JPG

U vedut, které nejsou g@zeny do Zadného archivniho souboru, a které doposoyly
publikovany v soupisu, bude nazev souborddudislem archivu &iselniku archiv a
kulturnich instituci v programu PEVA, po podtrzitiude nasledovat slovo Néaaeno a po
dalSim podtrzitku p@dovécislo nezéazené archivalie. Celkovy nazev souboru bude tedy
vypadat nafiklad nasledovéi— 224101010 _Nezazeno_ 2.TIFF (resp. JPG).

V obou vySe uvedenyclripadech o@t plati, Ze obrazky musi v tomtoipact doprovazet i
standardni popis podle platné metodiky Soupisu weziiklych do roku 1850 (dostupny je v
Gvodech ke svazikn I/1, 1l/1). Text bude dodan ve formatu rtf.



Ochrana obrazka na webové strance
Na webové strance, na které budou obrazky vedigtaprény, budou obrazky opiany
digitalnim vodoznakem, ktery do obrazku doda Mimistvo vnitra.

Souhlas autok

Archivy poZadaji autory zaznanjednotlivych vedut o podepséni souhlasu s uved¢gjiam
jména na konci zaznami/ze soupisu vedut vzniklych do roku 1850imyeného na webové
strance Ministerstva vnitra, resp. Narodniho anemPraze (viz filoha). Podepsané
souhlasy budou zaslany na odbor archivni spraypysaee sluzby MV. V fipads, Ze by si
autor zapisu ndgl byt jmenovan, fislusny archiv na tuto skuteost upozorni odbor archivni

spravy a spisové sluzby a jméno autora nebude bawgestrance uvedeno.

Tento metodicky navod plati od 18.2. 2008.

C. j. MV-11833/AS-2008

Obdrzi:
Narodni archiv

statni oblastni archivy



Priloha:

ProhlaSeni

Ja, nize podepsany/a/ prohlasuji, Ze souhlasinedemim svého jména na konci
zaznamul/ ze soupisu vedut vzniklych do roku 1850ieyeneho na weboveé strance
Ministerstva vnitra, resp. Narodniho archivu v Rraz



