Evidence pokutovych blokt - Pokyn MF ¢.D 95

1) pokutové bloky na pokuty ukladané osobam v blokovych fizenich za pfestupky dle
zakona €. 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjSich predpist, a zakona
€. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkt, ve znéni pozdéjSich predpisl, vydava
ministerstvo financi Ceské republiky (dale jen ,MF CR®). Uvedené pokutové bloky
na pokuty za pFestupky jsou jinymi spravnimi organy Ceské republiky pouzivany
i pro blokova fizeni o prestupcich dle zvlastnich predpisu, napf. Zakon &. 528/1990
Sb., devizovy zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pokutové bloky na pokuty ukladané v blokovém fFizeni jsou proto ¢lenény
do dvou skupin - na bloky na pokuty za pfestupky a na bloky na pokuty ukladané dle
§ 37a zakona €. 337/1992 Sb., o spravé dani sa poplatki, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Skupiny pokutovych bloki se dale ¢leni na druhy pokutovych blokd dle
nominalnich ¢astek pokut v K&, které mohou byt na jednotlivé bloky ulozeny a podle
rozpocCtoveho urCeni vynosu pokut (fada 26 - do statniho rozpoctu, fady 46 —

do rozpoctu okresniho ufadu nebo obce).

Veskeré pokutoveé bloky jsou tiskopisy pfisné zuctovatelné - placené, a to fad
26 - pro uzemni finan¢ni organy a 46 - pro obecni a okresni ufady.

2) Platné vzory pokutovych blokl vypracovava, schvaluje a jejich pfipadné Upravy
a korektury provadi odbor 25 - pfijmU z dani, poplatk a cel MF CR.

3) Organy opravnéné ukladat a vybirat pokuty v blokovych fizenich objednavaji
a odebiraji pokutové bloky podle svého sidla v Ceské republice od mistné
pfislusného finan¢niho ufadu, plyne-li vynos z pokut do statniho rozpoctu, nebo
od mistné pfislusného okresniho ufadu, plyne-li vynos pokut do jeho rozpoctu nebo
rozpoctu obce.

Finan¢ni Ufady a okresni ufady doru¢ené objednavky pokutovych blokul
sumarizuji spolu s vlastnimi objednavkami. Finan¢ni ufady tyto objednavky postupuji
financnim Feditelstvim, které je dale sumarizuji a pokutové bloky objednavaji u MF
CR.

Okresni GFady po sumarizaci objednavek pokutové bloky objednavaji u MF CR
smluvné zajisténého dodavatele.

Vyrobu a distribuce pokutovych blokl pro finanéni Feditelstvi zabezpeduje
odbor 23 - Gzemnich finanénich organtd MF CR. MnozZstvi svazk( pokutovych blokd
uréena k odbéru v nasledném roce stanovuje finanénim feditelstvim potvrzenim jejich
objednavek (dale jen ,limit MF CR*), které zasila koncem stavajiciho roku odbor 23
MF CR v8em finanénim feditelstvim a dodavateli. Zvy3eni (pfip. snizeni)
stanoveného limitu v souvislosti s odbérem pokutovych bloki od dodavatele, mize
byt provedeno jen se souhlasem odboru 23 MF CR.

Vyrobu a distribuci pokutovych blokd pro okresni ufady zabezpecuje smluvni
dodavatel ministerstva financi CR. Pfevzeti objednavek pokutovych blokil k vyrobé
a distribuci tento dodavatel potvrzuje okresnim ufaddm vracenim potvrzenych
objednavek.

Po wvytisknuti jsou pokutové bloky distribuovany finanénim feditelstvim
i okresnim Ufadum postou, dodavatelem nebo osobnim prevzetim dle pozadavku



odbératele. Pfipadny kontakt na dodavatele pokutovych bloku provadéji financni
feditelstvi a okresni urady dle svych potfeb.

4) P¥i doruCeni a prevzeti objednanych pokutovych blokl finanénimi feditelstvimi
nebo okresnimi ufady je pro tyto organy dokladem o pfevzeti zasilky pokutovych
blokt dodaci list a faktura vystavena dodavatelem, popf. Doklad o pfepravé zasilky.
Na dodacim listé a na faktufe musi byt uvedena Ciselna fada dodavanych
pokutovych bloku (f. 26, resp. 46). Jejich skladové ¢islo MFin v€etné Cisla vzoru nebo
jejich nazvy véetné nominalnich hodnot v K. Série/rok, Cisla prvniho bloku v prvnim
svazku a posledniho bloku v poslednim svazku dle skupiny a druhu pokutovych
blokl, poCet ks svazkl pokutovych blokd, nominalni hodnota jednotlivych druhd
dodavanych pokutovych bloku v K& a celkova hodnota zasilky pokutovych blokl v KE.

5) Osobné mohou od dodavatele nebo pfepravce prevzit zasilku pokutovych bloku
vyhradné povéfeni pracovnici finanénich feditelstvi nebo okresnich dfadu. Tito
pracovnici jsou povinni se prokazat platnych povérenim k prevzeti objednané zasilky
pokutovych bloku a sluzebnim prikazem.

PFi osobnim prevzeti pokutovych blok(l od dodavatele pracovnici ponechaiji original
povéreni k zalozeni dodavateli, pficemz na ném potvrdi pfevzeti privodniho dokladu
zasilky pokutovych blokl. Dodavatel zasilku vybavi privodnim dokladem dle ¢l. 4
a potvrdi na ném pracovnikovi finan¢niho feditelstvi nebo okresniho ufadu prevzeti
jeho platného povéreni. Prebirajici a pfedavajici zasilku peclivé zkontroluji v€etné
privodniho dokladu. PFi pfedavani a prevzeti zasilky pokutovych blokl pravodni
doklad citelné podepiSi a opatfi otisky ufednich razitek. Original pravodniho dokladu
zustava prebirajicimu. Kopii privodniho dokladu si dodavatel zaklada.

Je-li k pfepravé objednané zasilky pokutovych bloku odbérateli vyuzito posty,
je tfeba, aby zasilky byla pfepravovana zpusobem odpovidajicim nominalni hodnoté
dorucovanych pokutovych blokl. Doklad o pfedani a prevzeti této zasilky se zalozi
do dokumentace k pokutovych blokim.

6) K evidenci a vyugtovani pokutovych blok(l jsou pouzivany a MF CR vydany tyto
tiskopisy:

fada 25 45 nazev

MFin 5643 4416 Vyuctovani pokutovych bloku,

MFin 5644 4417 Zasobnik pokutovych bloku - obal,

MFin 5645 4418 Zasobnik pokutovych bloku - vlozka,
MFin 5646 4419 Evidenéni list pokutovych blokul - obal,
MFin 5647 4420 Evidenéni list pokutovych blokul - vlozka.

Tiskopis ,Vyuctovani pokutovych blokd“ je uréen ufadidm a organum
opravnénym ukladat a vybirat pokuty v blokovych fizenich (dale jen ,opravnéné
Ufady a organy“), a to kvyuétovani pfijatych a vydanych pokutovych bloku
a k vyuctovani penéz pfijatych za pokutové bloky vydané pokutovanym osobam (viz
pfiloha ¢€.1).

Tiskopis ,Zasobnik pokutovych blok(“ je uréen k evidenci pokutovych bloku
podle druhu Ufadim a organim pfi vydeji pokutovych blokd opravnénym ufaddm
a organum (viz pfiloha 2., 3.).



Tiskopis ,Evidencni listo pokutovych blokd“ je uréen k evidenci pokutovych
bloki podle druhu opravnénym ufadum k evidenci pokutovych blokd podle druhu
opravnénym ufadim a organum (viz pfiloha 4.,5.).

7) Objednané pokutové bloky prevzaté od dodavatele na sklad eviduji ufady
a organy, které pokutové bloky dale vydavaji opravnénym ufadim a organim,
v zasobniku pokutovych bloku v tabulce ,PRIJEM*. V této tabulce vyplini &islo polozky
v tabulce, datum prevzeti pokutovych blokll na sklad, oznageni pfijmového
dokladu(nazev dokladu a jeho €islo), druh pfevzatych pokutovych blokl na sklad -
jejich nominalni hodnotu v K&, skladové Cislo MFin a Cislo vzoru a pocCet dodanych
svazkl pokutovych bloku.

Pocet vracenych kusU pokutovych blokl se vyplni pfi vraceni pokutovych bloku
na sklad (napf. Pfi jejich znehodnoceni organem, kterému byly vydany k blokovym
fizenim).

Dale ufady a organy vyplnuji celkovou hodnotu prevzaté zasilky pokutovych
blokii na sklad v K¢, sériifrokem a Cisla na sklad pfijatych pokutovych blokd.
Do dokumentace k zasobniku pokutovych blokd se zaloZi doklady o pfevzeti zasilky
pokutovych bloku na sklad (viz €l. 4. a 5.).

8) Vydavaji-li ufrady a organy pokutové bloky ze skladu opravnénym uaradim
a organum, eviduji vydavané pokutové bloky v zasobniku pokutovych blokl v tabulce
,VYDANI“, kde vypIni jakému ufadu nebo organu a jmenovit&, kterému jeho
povéfenému pracovnikovi pokutové bloky vydavaiji.

Povéfeny pracovnik opravnéného ufadu nebo organu, ktery pro tento ufad nebo
organ prebira pokutové bloky, prfedlozi zadost o vydani urcitého poctu pokutovych
bloku v urité celkové nominalni hodnoté v K& a v ¢lenéni dle jejich skupin a druhd.
Prokaze se platnym povéfenim k pfevzeti pokutovych bloku, sluzebnim prikazem
a predlozi zasobnik nebo evidencni list pokutovych blokd Ufadu nebo organu.
Original Zadosti o vydani pokutovych bloki a svého povéfeni pracovnik ponecha
ufadu nebo organu, ktery pokutové bloky vydava, k zalozZeni.

Ve sloupci ,Odvolani na Cislo a polozku zasobniku nebo evidencniho listu“ se
uvede Cislo a polozka, pod kterymi je evidovan pfijem pokutovych blokl povéfenym
pracovnikem v zasobniku nebo evidenénim listu pokutovych blokd opravnéného
Ufadu nebo organu. Dale se vyplni druh vydavanych pokutovych blokl ze skladu -
jejich nominalni hodnota v K¢, skladové Cislo MFin a Cislo vzoru, pocCet vydanych
svazkl a kusU pokutovych bloku, celkova hodnota vydavanych pokutovych bloki
v KE. V rubrice vlastnoru¢ni podpis pfijemce a otisk ufedniho razitka se pracovnik
prebirajici pokutové sloky Citelné podepiSe a pfipoji otisk ufedniho razitka. Série
a Cisla ze skladu vydanych pokutovych blokiu se zapiSi do pravého sloupce levé
tabulky ,PRIJEM*.

Po vydeji pokutovych bloki ze skladu ufad nebo organ provede zaznam
o zUstatku pokutovych blok( na skladé v zasobniku pokutovych blok( do tabulky
,ZUustatek®, kde vyplni pocet svazki a kusu pokutovych blokl na skladé po vydeji
a jejich celkovou nominalni hodnotu v K&.

9) Opravnéné urady a organy vedou pro evidenci pokutovych blok( pfevzatych
na sklad eviden¢ni list pokutovych bloku.

Zaznam o prevzeti pokutovych blokl( na sklad tyto ufady a organy provadeéji
v levé tabulce evidenéniho listu jiz pfi piebirani pokutovych blokd (viz &l. 8.) Urady
a organy zaznamenavaji pfijeti pokutovych blokl pod poloZkou s uvedenim data



prevzeti pokutovych blokd na sklad s odvolanim na vydavani pokutovych blokul
v zasobniku pokutovych bloku, kde tyto organy vyplfuji stranu a polozku, pod kterymi
je evidovan vydej pokutovych blokl v zasobniku pokutovych blokl u ufadu nebo
organu, ktery témto Ufadim a organum pokutové bloky vydal. Dale zaznamenava
poCet pfevzatych svazkl a kusu pokutovych bloku, s vyplnénim druhu pfevzatych
pokutovych blokl dle nominaci hodnota v K&, hodnota odebranych pokutovych bloku
podle druhl v K¢, celkova hodnota odebranych pokutovych blokd v K&, série/rok
a Cisla pfijatych pokutovych bloku na sklad.

10) Vydavaji-li opravnéné urady a organy pokutové bloky povéfenym pracovnikim
pro blokova fizeni, poznamenavaji sérii/rokem a €isla vydanych pokutovych bloku
v levé tabulce v pravém sloupci evidenéniho listo pokutovych blokld. Tyto Udaje,
souCasné s uvedenim komu jmenovité a v jaké Castce v KC byly pokutové bloky
vydany, uUfady a organy uvadeéji i v deniku pokutovych blokl, kde souCasné eviduji
Castky v K& pfijaté povéfenymi pracovniky od pokutovanych osob za vydané
pokutové bloky. Denik pokutovych blok( si opravnéné ufady nebo organy vytvareji
a vedou individualné dle své potreby.

Doklady o prevodu Castek vybranych na pokutach na ucet vedeny ufadem
nebo organem, ktery vydal bloky opravnénému ufadu nebo organu, se zakladaji
v dokumentaci k evidenénimu listu pokutovych blok(. Vybrané pokuty se odvadéji
jakmile jejich uhrn €ini Castku 5.000 K¢, jinak vzdy nejpozdéji do desatého dne
nasledujiciho kalendafniho mésice. Opravnéné ufady a organy jsou povinny
ovéfovat spravnost odvadénych Castek vybranych na blokovych pokutach.

Vrati-li povéfeny pracovnik pokutové bloky opravnénému ufadu nebo organu,
vyplni tento ufad nebo organ sérii/rokem a Cisla pfijatych pokutovych bloku v levé
tabulce v pravém sloupci evidenéniho listu pokutovych blokd a v tabulce ,Vraceno®
vpravo uprostfed vyplni po€et svazkl a kusu, druh a celkovou hodnotu vracenych
pokutovych bloku v K&.

O stavu zasoby pokutovych bloku na skladé eviduji opravnéné ufady a organy
v tabulce ,Zlstatek” evidencniho listu pokutovych bloku, kde uvadéji kolik kusu
a svazkl pokutovych blokl a v jaké celkové hodnoté v K¢ jim zlstava v zasobeé.

11) Opravnéné ufady a organy, které odebraly pokutové bloky, jsou na pozadani
Ufadu nebo organu, ktery jim bloky vydal, povinny podat ke dni 31. Prosince kazdého
roku, nejpozdéji vSak do 25. Ledna nasledujiciho roku, celkové vyuctovani
odebranych pokutovych bloki a penéz vybranych za pokutové bloky vydané
v blokovych fizenich. Toto vyuctovani se provadi na tiskopise vyuctovani pokutovych
blokl (viz ¢l. 6.).

Opravnéné urfady a organy na toto tiskopise vyucCtovavaji kazdy druh
pokutovych bloku zvlast. V tabulce ,Vyuctovani pokutovych blokd za rok....“ uvadéji
Udaje o zasobé, pfijmu a vydeji urcitého druhu pokutovych blokl v ks s uhrnnou
hodnotu téchto pokutovych bloku v K&.

V tabulce ,Vyuctovani penéz za vydané pokutové bloky“ ufady a organy
vyuctovavaji ¢astky K& vybrané od pokutovanych osob a odvedené, resp. zlstavaji
k odvodu na ucet ufadu nebo organu, ktery jim pokutové bloky pro blokova fizeni
vydal.

Obecni ufady k vyuctovani pokutovych bloka pfipojuji kopie dokladu o pfevodu
vybranych pokut na sv(j ucet.



12) Vyuctovani pokutovych bloku (viz €l. 11.) pfedavaji opravnéné ufady a organy
pfimo nebo prostfednictvim nadfizenych organ(, od kterych odebraly pokutové bloky,
finan&nim a okresnim uradum.

Tyto Ufady spolu se svym vyuctovanim pokutovych blokl doruena vyucétovani
pokutovych blokl pFekontroluji véetné penéz odvedenych organy za pokutové bloky
vydané pokutovanym osobam, zafidi napravu pfipadnych nespravnosti, udaje
sumarizuji, zkontroluji s vlastni evidenci a postoupi kontrole, inventufe pokutovych
bloki a vyucétovani penéz za vydané pokutové bloky za kalendarni rok finanénim
feditelstvim a okresnim afadim.

13) Pokutové bloky ztracené nebo odcizené nelze odepsat. Musi byt vyuctovany
a zaplaceny v plné na nich vytisténé hodnoté v K& tomu ufadu, ktery pokutové bloky
pro blokova fizeni vydal.

14) Znehodnocené pokutové bloky, které vSak lze jednoznacné identifikovat co
do mnozstvi a nominalnich hodnot v K& muze pfisluSny afad, ktery tyto pokutové
bloky vydal, vzit zpét na sklad a odepsat po pfedchozim souhlasu ministerstva
financi CR.

O tom urad pofidi protokolarni zaznam.

15) Podle tohoto pokynu postupuji vSechny ufady a organy opravnéné ukladat
a vybirat pokuty v blokovych fizenich, vSechny ufady a organy, které jim pokutové
bloky pro ukladani a vybirani pokut v blokovych fizenich vydavaji a dodavatelé
pokutovych bloka v MF CR.



